《会员所在单位基本信息登记表》填表说明：

1、 所属工会：根据实际情况正确填写本级工会名称。
2、 单位名称：根据实际情况正确填写所在单位全称，应与单位组织机构代码证上的名称一致。

3、所在单位组织机构代码：根据实际情况正确填写所在单位的组织机构代码，不是工会组织机构代码；无组织机构代码的单位统一填写00000000-0。

4、 所在单位（或单位主体）的国民经济行业：根据实际情况正确填写如下所示的所属单位国民经济行业。

1、农、林、牧、渔业  2、采矿业  3、制造业  4、电力、燃气及水的生产和供应业  5、建筑业  
6、交通运输、仓储及邮政业 7、信息传输、计算机服务和软件业  8、批发和零售业  
9、住宿和餐饮业  10、金融业  11、房地产业  12、租赁和商业服务业
13、科学研究、技术服务和地质勘查业  14、水利、环境和公共设施管理业  15、居民服务和其他服务业  
16、教育17、卫生、社会保障和社会福利业  18、文化、体育和娱乐业  19、公共管理和社会组织  
20、国际组织。
注：公共管理和社会组织包括党政机关、人民法院、人民检察院、人民政协、民主党派、工青妇和其他群众团体。
5、 所在单位（或单位主体）的单位类别：根据实际情况正确填写如下所示的所属单位类别。

110、国有企业  120、集体企业  130、股份合作企业  140、联营企业  151、国有独资公司  
159、其他有限责任公司  161、股份有限公司中的国有控股公司 169、其他股份有限公司   
170、私营企业  190、其他内资企业  200、台港澳商投资企业  300、外商投资企业  400、事业  
500、机关  600、个体经济组织。
6、 所属行政区划：根据实际情况正确填写所在单位正确的所属行政区划。

7、 详细地址：根据实际情况正确填写 “市”、“区县（开发区）”、 “街道（乡）”，最后手工填写单位所在具体地址。

8、 单位邮编：根据实际情况正确填写单位所在地邮编。
9、 上级工会名称：根据实际情况正确填写上级工会名称。
10、 建会时间：根据实际情况正确填写该工会成立的年、月。
11、 工会负责人：根据实际情况正确填写该工会负责人姓名。
12、 联系电话：根据实际情况正确填写该工会负责人联系电话。
13至20项填报内容中，根据实际情况正确填写，会员数应小于或等于职工数；且职工总数应分别大于或等于女职工总数、所含外来务工人员总数、所含外来务工人员女工总数。
21、 社保编号：根据实际情况正确填写社保编号。
22、 社保人数：根据实际情况正确填写社保人数。
23、 填表人：根据实际情况正确填写填表人姓名。
24、 填表时间：根据实际情况正确填写填表时间。
